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Vacante - Asistente Comercial

En SOMOS, filial del Grupo EPM, seguimos fortaleciendo nuestra estructura
comercial para acompahar el crecimiento del negocio, la consolidaciéon de aliados
estratégicos y la activacion de clientes en nuestras soluciones de financiacién.

Buscamos un/a Asistente Comercial, un perfil organizado, proactivo y orientado al
detalle, que nos ayude a hacer mas eficiente la operacién comercial, dar seguimiento
a aliados y mantener el control de la informacién y de las actividades del area.

@ Propésito del cargo

Brindar soporte operativo, administrativo y comercial al area de Comercialy
Mercadeo, asegurando la correcta ejecucion, seguimiento y trazabilidad de
actividades, campanas, aliados e informacion, contribuyendo a la eficiencia
operativa y al cumplimiento de los objetivos del negocio.

@& Principales responsabilidades

« Apoyar la gestidon operativa y administrativa del area comercial.

« Gestionar la actualizacion y trazabilidad de informacion en CRM y bases de datos.
« Hacer seguimiento a aliados, solicitudes y novedades operativas.

« Consolidar reportes e informacion de gestion.

« Apoyar la coordinacion logistica de actividades comerciales y eventos.

« Gestionar documentacién, soportes y archivos del area.

« Apoyar la ejecucién de campanas y activaciones comerciales.

« Coordinar con areas internas la gestion de solicitudes comerciales.

« Contribuir al orden, controly eficiencia de la operacidon comercial.
2 Perfilrequerido

€ Formacion académica
Técnico, tecndlogo o estudiante de ultimos semestres en Administracion, Mercadeo,
Gestion Comercial o areas afines.

@) Experiencia
Minimo 6 meses a 1 afo en funciones administrativas, comerciales o de soporte.

s Conocimientos clave
* Manejo de herramientas ofimaticas (Excel, Word, PowerPoint)
e Manejo basico de CRM o sistemas de seguimiento
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e Organizacion documental y manejo de bases de datos
e Seguimiento de actividades y reportes
* Deseable conocimiento en procesos comerciales o campanas

Lo que ofrecemos

Contrato a término indefinido directamente con la compania
Modalidad de trabajo hibrido
Acceso a crédito para empleados
Fondo de empleados
¢ Salario: $3.055.605 + prestaciones

¥ ;Te interesa hacer parte de SOMOS?

Envia tu hoja de vida a:

o7 seleccion@somosgrupoepm.com.co

X ., .
Cierre de postulacion
30 de abril de 2026
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